Ablauf Datenimport — Summen- und Saldenliste
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1 EinfUhrung

Dem Zentrum fiir Betriebswirtschaft im Gartenbau e. V. (ZBG) ist ein wichtiges Anliegen, die Teilnahme
am Betriebsvergleich moglichst einfach zu gestalten. Daher wurde eine Funktion entwickelt, die mit
einem geringen zeitlichen Aufwand den Jahresabschluss oder ggf. auch eine Betriebswirtschaftliche
Auswertung (BWA) in Form einer Summen- und Saldenliste in das Erfassungssystem des ZBG
importieren kann. Im Folgenden werden die Anforderungen an eine solche Summen- und Saldenliste
kurz erldutert. Abbildung 1 zeigt den Kopf einer beispielhaften Datei und folgender Link fiihrt zu einer
beispielhaften Summen- und Saldenliste

Anforderungen an eine Summen- und Saldenliste

e Die Summen- und Saldenliste muss als csv Datei gespeichert werden.

e Die Datei muss eine Spalte mit der Uberschrift ,,Konto” enthalten.

e Die Datei muss eine Spalte mit einer Bezeichnung des Kontos enthalten.

e Die Datei muss mindestens eine Saldo-Spalte mit der Schlussbilanz enthalten. Darlber hinaus
kénnen auch Eréffnungsbilanz oder einzelne Monate enthalten sein. Wahrend des Imports
kann ausgewahlt werden, welche Spalte welchen Inhalt hat.

Konto Bezeichnung EB s H Saldo 5 H
27 EDV-Software 3275 5 6315 5
85 Grundstickswert bebauter Grundstiicke 60715 S 60715 S
90 Betriebs/Geschaftsbauten 355 3,55

111 Gewidchshaus/Folientunnel 161100 S 137230 S
146 AulBenanlagen fir Geschafts-u.a.Bauten 18 | 1_|S
147 Hof- und Wegebefestigungen 15 15
210 Maschinen und Gerdte 18,55 598 S
320 Fuhrpark 25 25
400 Betriebs- u. Geschaftsausst. 19% EU 15087 5 11965 5
410 Geschaftsausstattung/Ladeneinrichtung 515 5 43215
420 Baroeinrichtung 6463 5 3977 5

Abbildung 1: Kopf einer beispielhaften Summen- und Saldenliste. Es kann eine beliebige Anzahl an Spalten vorhanden sein.

Der Import kann nur aus einem gedffneten Datensatz heraus gestartet werden. Melden Sie sich dazu
unter www.BV-Gartenbau.de mit den lhnen ausgehandigten Zugangsdaten an und 6ffnen Sie einen
hinterlegten Betriebsdatensatz.


http://bv-gartenbau.de/Downloads/Baumschule_SuSa.csv

2 Schritt Importtool anwahlen
Nach Offnen eines Datensatzes im Online-System klicken Sie oben links auf das Zahnrad (siehe
Abbildung 2) und wahlen Sie dann ,,Daten importieren” aus.

v G- €)-

Daten importieren
Nachricht an ZBG senden...

Tools

Abbildung 2: Offnen des Import-Dialogs und Auswahl einer Datei sowie einer Vorlage

Ein neues Fenster erscheint (siehe Abbilung 3) in dem Sie eine Datei zum Hochladen auswahlen kénnen
und eine Importvorlage auswahlen kénnen. Die Importvorlage hilft Thnen spater bei der genauen
Zuordnung der Konten Ihrer Summen und Saldenliste auf die Felder des ZBG Systems.

Datenimport aus Fremdformat Importvorlagen

keine Datei gewahit

Datei auswéhlen

Abbildung 3: Menii Datenimport

Um den Datenimport zu beschleunigen, haben wir Standardkontenrahmen angelegt, die sich an den
Kontenrahmen SKRO3, SKRO3 Gartenbau; SKR 4 und SKR14 orientieren. Es ist dadurch eine grobe
Zuordnung moglich, die in einem weiteren Schritt verfeinert werden muss. Nach Abschluss des Imports
sollten Sie die aktuelle Zuordnung als Importvorlage speichern, um Sie bei den nachsten
Importvorgangen zu nutzen (ndheres dazu in Kapitel 7).

Um eine Datei zu importieren, miissen Sie zunachst die Datei auswahlen. Dies geschieht (ber den
Button ,Datei auswahlen ...“ (siehe Abbildung 3) auf der linken Seite. Gehen Sie anschliefend auf
»Weiter >>>“ (siehe Abbildung 4).

< << Furiick Weiter >>>

Abbildung 4 Zurtick und weiter

Achtung: Sollte es sich bei der Datei um einen Abschluss aus dem BMEL Testbetriebsnetz handeln,
wird dies automatisch erkannt und die Daten werden ohne weitere Nachbearbeitung ibernommen!
(Erlduterung zum Import von Dateien des BMEL-Testbetriebsnetzes)



http://bv-gartenbau.de/Downloads/Datenimport_BMEL.pdf

3 Vorzeichen auswahlen

Beim Export aus gangiger Buchhaltungssoftware wird in den Summen- und Saldenlisten das Vorzeichen
einer Buchung in einer Soll- bzw. in einer Haben-Spalte gekennzeichnet (siehe auch Abbildung 1).
Ausnahme ist zum Beispiel die Software ,,Addisson”, bei welcher die Soll- und Haben-Spalten entfallen
und stattdessen alle Haben-Werte ein negatives Vorzeichen bekommen. Liegt nicht der beschriebene
Standardfall vor, wird ein weiteres Menl eingeblendet, in welchem das ,,normale” Vorzeichen fir Soll-
bzw. Habenwerte festgelegt wird.

Vorzeichen in der Datei

Es ist keine Kennzeichnung vorhanden, ob ein Wert auf der Soll- oder Habenseite verbucht ist

In einigen Fallen (z B. Summensaldenlisien) kann aber aufgrund des Vorzeichens entschieden werden, ob
ein Wert auf die Soll-/Habenseite gehort

Legen Sie das "normale” Vorzeichen fir die Soll-/Habenseite fest

Sollwerte positive Werte | v
(Aufwand, Aktiva)

Habenwerte negative Werte |+
(Ertrage, Passiva)

Abbildung 5: Auswahl des Vorzeichens

4 Spaltenzuordnung wahlen

Im ersten Schritt des Imports wird ausgewahlt, welche Informationen in den einzelnen Spalten der
Summen- und Saldenliste stehen (siehe Abbildung 6). Sie haben die Moglichkeit, die Spalten der Datei
folgenden Bereichen zuzuordnen:

e Konto: In dieser Spalte stehen die Kontonummern

e Bezeichnung: Beschriftung der einzelnen Konten. Diese wird verwendet, um das Ergebnis des
Imports im Anschluss nachvollziehbar zu halten (siehe Kapitel 8)

e SALDO: wird der Spalte mit dem gewiinschten Endbestand zugewiesen (bei unterjahrigen
Auswertungen kann dies auch ein Monatswert sein)

e EB: Spalte enthilt den Eroffnungswert eines Konto (nur fir Konten der Bilanz von Belang)

Rechts (siehe Abbildung 6) wird in einer Tabelle gepriift, ob die ausgewahlte Spalte den erwarteten
Datentyp enthalt (z.B. diirfen die Spalten , Konto“ und ,SALDO“ keine Texte enthalten) und ob die
Mindestanforderungen erfiillt worden sind. Klicken Sie nach lhrer Auswahl auf ,, Weiter”. Im Folgenden
wird die eigentliche Zuweisung der Konten der Summen- und Saldenliste auf die Indizes des ZBG
thematisiert. Dies geschieht in zwei separaten Stufen.



Zuordnung der Spalten Priifung der Spalten

Spalteniiberschrift Art der Spalte

Wert Test
konto Konto

66220 ok

Beschriftung Bezeichnung v 93390

ok

EB-Wert B N 45343 ok

6459 ok
Saldo SALDO v

1052 ok
11548 ok
46555 ok
16346 ok
7847 ok

3942 ok
Abbildung 6: Die Spalten einer Datei werden zugewiesen

5 Zuweisung — Stufe 1

Die Zuweisung der Konten aus der Summen- und Saldenliste auf das Schema des ZBG wird in zwei
Schritten durchgefihrt. In der Kopfzeile des Dialogs wird zu jeder Zeit das Ergebnis des Imports
aktualisiert und fir den Nutzer transparent gemacht (Abbildung 7). Die Kopfzeile kann als Kontrolle
dienen, denn die Differenz zwischen Aktiva und Passiva auf der einen und zwischen Ertrdgen und
Aufwendungen auf der anderen Seite entspricht dem Gewinn, der selbstverstandlich auf beiden Seiten
identisch sein muss. Da dabei auch die Vorzeichen berticksichtigt werden, sollten bei einer Zuordnung
aller Konten die beiden Seiten identisch sein. Im ersten Schritt wird auf Basis der ausgewahlten Vorlage
entschieden, zu welchem ,Bereich” ein Konto zugeordnet wird. Sollten von der Vorlage nicht alle
Konten zugewiesen werden, kdnnen Sie manuell korrigieren. Folgende Bereiche stehen hier zur
Auswabhl:

e Bilanz
o Aktiva
= Anlagevermogen
=  Umlaufvermdgen
= Sonstige Aktiva
o Passiva
= Eigenkapital
=  Fremdkapital
= Sonstige Passiva
e Gewinn- und Verlustrechnung
o Ertrag
= Betriebsertrag
= Sonstiger Ertrag (z.B. Miet- und Pachteinnahmen, neutrale und
zeitraumfremde Ertrage, Zinsen)
o Aufwand
= Spezialaufwand
= Lohnaufwand
= Allgemeiner, betrieblicher Aufwand (z.B.: Unterhaltungs- und
Vermarktungsaufwand, Fuhrpark, Abschreibungen und sonstiges)
= Sonstiger Aufwand (z.B. Miet- und Pachtaufwendungen, neutrale, betriebs-
und zeitraumfremde Aufwendungen, Zinsen)



(S) AKTIVA PASSIVA (H) (S) AUFWAND ERTRAG (H)

Anlageverm 305.169,00 621.530,00 Eigenkap. Spezialaufw 322.354,00 1.052 675,00 Betr. Ertrag

Umlaufverm 582.823,00 46.923,00 Fremdkap. Léhne 354 567,00 11.053,00 sonst. Ertrag

sonst. Aktiva sonst. Passiva allg.Aufwand 145.448,00

Summe §87.992,00 668.453,00 Summe sonst Aufwand 21.820,00

UberschussiFehlbetrag: Bilanz 219.539,00 FLILTE §:44:159.00 SN FHARIN SN2
Uberschuss/iFehlbetrag: GuV 219.539,00

Abbildung 7: Kopfzeile des Datenimports sorgt beim Nutzer fiir eine bessere Ubersicht iiber den Stand der Zuweisung

Sie haben zu jeder Zeit die Moéglichkeit, die vorgeschlagene Auswahl mit Hilfe eines Dropdown-Feldes
anzupassen. Hilfreich dabei ist, dass Felder mit einem unerwartetem Vorzeichen (bzw. Soll oder
Haben) in der Tabelle rot markiert werden (siehe Abbildung 8; z.B. Konto 1780
,Umsatzsteuervorauszahlungen®). Anpassungen hier werden selbstverstandlich umgehend in der
Kopfzeile umgesetzt. Sind alle Konten korrekt einem Bereich des Abschlusses zugeordnet worden,
stimmen der ,,Uberschuss/Fehlbetrag” der Bilanz mit dem ,Uberschuss/Fehlbetrag” der Gewinn- und
Verlustrechnung tberein und es kann mit dem Button ,,Weiter” der nachste Schritt gestartet werden
(siehe Abbildung 7).

1570 Abziehbare Vorsteuer Umlaufverm. v 149(S)
1571  Abziehbare Vorsleuer 7% Umlaufverm. v 2(s)

1590 Durchlaufende Posten Umlaufverm. v 3(8)

1771 Umsatzsteuer 7% Fremdkapital v 564(H)
1779 USt aus EU-Erwerb ohne Vorsteuerabzug Fremdkapital v 6236(H)
1780 Umsatzsteuervorauszahlungen Fremdkapital v 6422(S)
1787 Umsatzsteuer nach § 13b USLG 19% Fremdkapital v T7(H)
1780 Umsatzsteuer laufendes Jahr Fremdkapital v 1655(H)
1000 Kasse Umiaufverm. v|  3058(s)
1210 Sparkasse 11111111 Umlaufverm. v| 165303(S)
870  Festkapital (EK) Eigenkapital v| 888716(H)
1890 Privateinlagen Eigenkapital v 1136(H)
1800 Privatentnahmen aligemein Eigenkapital v| 161781(S)
1802 Kfz Kosten Sprinter Eigenkapital v| 49399(s)

Abbildung 8: Zuweisung einzelner Konten zu den unterschiedlichen Bereichen eines Jahresabschlusses. Konten mit einem
unerwarteten Vorzeichen bzw. Soll oder Haben werden rot markiert.

6 Zuweisung — Stufe 2

Im nun folgenden, zweiten Schritt wird die konkrete Zuweisung auf das Schema des ZBG
vorgenommen. Durch die Auswahl in der ersten Stufe kann die Auswahl in Frage kommender Indizes
eingegrenzt werden. Auch im zweiten Schritt erhalten Sie die volle Ubersicht (iber Ihre aktuelle
Auswahl durch die Darstellung in der Kopfzeile. Durch die Auswahl der Vorlage erhilt der Anwender
auch im zweiten Schritt einen Vorschlag zur Zuweisung. Gerade bei der Bilanz ist diese Zuweisung
erfahrungsgemaR recht gut. Eine Kontrolle ist bei erstmaliger Nutzung dennoch ratsam.

Sie haben die Mdglichkeit, die Auswahl durch die Dropdown-Felder anzupassen (Abbildung 9). Sollte
in dieser Phase der Zuweisung festgestellt werden, dass ein Konto einem ganz anderen Bereich der
Bilanz zugerechnet werden sollte, kann durch den Button ,zurlick” am rechten oberen Bildschirmrand
der vorherige Dialog gedffnet werden. Die bereits getroffene Auswahl wird gespeichert und kann im
weiteren Verlauf wieder genutzt werden. Mit , Weiter” gelangt der Nutzer zum letzten Schritt der
Datenzuweisung. Jetzt werden auch die Konten der Gewinn- und Verlustrechnung zugewiesen. Hier
sind in den Vorlagen des ZBG Liicken gelassen worden, da in einigen Kontenrahmen keine detallierten
Konten fir den Spezialaufwand im Gartenbau vorgegeben werden. Ebenso wie im vorangegangenen
Schritt kénnen Anpassungen durch die Dropdown Felder vorgenommen werden.



(S) AUFWAND ERTRAG (H)

Produktion 6.291,00 1.088.204,00 Produktion

Handel Handel

Dienstleist 1.259,00 Dienstleist

Lohne 354.567,00

Vermarktung 6.569,00

Unterhaltung 27.696,00

Fuhrpark 16.446,00

allg Aufwand 94.737,00 -35.529,00 sonst Betriebsertrag

Unternehmensaufwand 21.820,00 11.053,00 Unternehmensertrag

Summe 529 385,00 1.063.728,00 Summe

Uberschuss/Fehlbetrag: GuV 534.343,00
Konto Entf. Bezeichnung saldo soll Haben
8190  [] Erlose gemaR § 24 USIG 1058000(H) Summe Ertrz v
8200 [] Erlose 44363(H) Summe Ertrz v
8300 [] Eriose 7% USt 8088(H) Summe Ertra v
8730 [ Gewahrie Skonti 21790(S) Summe Ertrz v
8731 [] Gewanrte Skonti 7% USt 457(S) Summe Ertra v
8924  [] Venwendung von Gegenst (Kfz) ohne USt 314(H) Privatanteile v
8920  [] Privaantell Telefon 413(H) Privatanteile v
2315 [] Abgange Sachaniagen Restbuchwert bei BG 8541(S) | sonst+neutr v
8820  [] Erlose Sachanlageverkaufe Buchgewinn 8807(H) neutraler + 2 v

Abbildung 9 Zuweisung einzelner Konten der Gewinn- und Verlustrechnung auf Indizes des ZBG. Bei der erstmaligen Nutzung
einer Vorlage werden nicht alle Konten zugeordnet.

7 Anonymisierung des Abschlusses

In der Regel werden beim Import alle Informationen der Summen- und Saldenliste zusammen mit dem
Datensatz gespeichert. Dadurch soll ein hohes MaR an Transparenz gewahrleistet werden, indem zu
jeder Zeit geprift werden kann, auf welchen Index des ZBG welche Konten der Summen- und
Saldenliste importiert worden sind (siehe Abschnitt 9). Achtung: Wenn Eigenkapitalkonten mit
Klarnamen bezeichnet sind oder im Anlagevermogen die Kennzeichen der Fahrzeuge aufgefiihrt
werden, ist die Anonymitat der Daten nicht gewahrleistet. Um dieses Problem zu umgehen, haben Sie
beim Import die Méglichkeit, die Ubernahme einzelner Kontenbezeichnungen zu unterbinden. Haken
Sie einfach in der zweiten Spalte ,Entf.” das entsprechende Feld eines Kontos an.

8 Abschluss Import und Speichern des Importformates

Zum Ende des Imports hat der Nutzer die Moglichkeit, die wahrend des Imports getatigten
Anpassungen der Vorlage abzuspeichern und fiir weitere Abschliisse (oder folgende Zeitrdaume) zu
nutzen (Abbildung 10). Diese Vorlagen stehen beim nachsten Import nur dem Nutzer zur Verfigung.
Mit ,,Importieren ...“ wird der Vorgang abgeschlossen.

Datenimport abschlieRen

Die Daten aus der Datei kénnen nun in den aktuellen Erhebungsbogen importiert werden.

Wenn Sie hier einen Vorlagenamen eingeben, werden Ihre Importeinstellungen als Vorlage fir spatere Importe
gespeichert. Sie konnen dann die Zuordungen im nachsten Jahr oder bei anderen Betrieben wieder verwenden

Name der Vorlage

Importieren .

Abbildung 10: AbschliefSender Dialog des Imports

9 Kontrolle des Imports und eventuelle Anderungen

Nach Abschluss des Imports werden Sie wieder zu den Seiten der Datenerhebung im Online-System
zuriickgeleitet. Sie missen nun noch abschlieBend die Strukturangaben wie Arbeitskrafte, Flachen und
Absatzwege ergdnzen und die gartenbaulichen Ertrdge auf die einzelnen Sparten zuordnen. Sie haben
jederzeit die Moglichkeit, dass Ergebnis des Imports zu tberpriifen, indem Sie links in der Registerkarte
,Tools” den Button ,Werte” auswahlen. Wenn Sie nun in ein Eingabefeld klicken, kénnen Sie die
Herkunft der Werte nachvollziehen. Wenn Sie das entsprechende Konto nicht anonymisiert haben

6



(siehe Kapitel 7), konnen Sie sich die Kontonummer, die Bezeichnung und Betrag anzeigen lassen.
Wenn Sie eine Anderung am Import durchfiihren méchten, starten Sie den Importvorgang ohne die
Auswahl einer Vorlage erneut. So kénnen Sie den Stand des letzten Imports 6ffnen und die
Anpassungen fir zukilinftige Importe in der Vorlage abspeichern.

Umlaufvermégen

‘ Navigation ‘ Tools | (Angaben in ganzen €)
Hinweise ®Werte  ONachrichten
‘H“k“nh des Wertes ‘ Anfangsbilanz Schlussbilanz
Wert: 2135 Eigene Produkte, Dienstleistungen (fertig, teiffertig) (i) 826 @
Berechnung: Zugekaufte Handelsware ©  +153464+219024+9973 @  +157813+191807+8746
18 +461 2
‘ Zugekautte Hilfs- und Betriebsstoffe (i} (i} 936
Konto Betrag ‘
. Forderungen (aus Lieferungen und (i} +159+442709 @ +240+50785
1
- o Kasse, Bank (] +1666+212971 i) +3058+165303
1520 Forderun 0 Sonstiges Umlaufvermogen, ARAP o +5274+466 @ +3518+461+149+2+5
1545 Ust-Forderunge 461
1570 Abziehbare Vo 149 Summe Umlaufvermégen 646532 582.823
1571 Abziehba 2
1590 Durchlauf R o

Abbildung 11: Kontrolle des Imports (iber ,tools’—,Wert*
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